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INFORMATIVO N2 11 DE 30 DE SETEMBRO DE 2024

Ref. Atividades de Trabalho de Conclusdo de Curso Il no semestre letivo de 2024.2.

O SUPERVISOR DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, no uso das suas funcoes,

apresenta as instrucées e os prazos das atividades de Trabalho de Conclusdo de Curso lll:

As etapas a serem realizadas na disciplina sdo as seguintes:

1. Primeiramente, o(a)s aluno(a)s deverdo cadastrar seus TCCs no SIP

(http://www.sip.prg.ufla.br/) e os orientadore(a)s deverdo confirma-los. Em seguida, o

Supervisor de TCC homologard os cadastros.

2. O depésito do Trabalho de Conclusao de Curso ocorrera totalmente pelo SIP.

2.1. Caso a defesa seja PRESENCIAL, antes de realizar o depésito, o(a)s aluno(a)s ou
orientadore(a)s, de posse de composicdo, data, horario e local (link) propostos a banca,
deverao se dirigir a Secretaria do DIR por e-mail (secretaria.dir@ufla.br) para agendar suas
defesas.

2.1.1. Verificada a adequac¢dao das informagdes prestadas, a secretaria agendara a
defesa; realizado o agendamento, a secretaria o comunicard ao interessado via e-mail
institucional do discente/docente solicitante.

2.1.2. Apds este procedimento, em posse de todos os dados, devera marcar via SIP nos
termos a seguir.

2.2. Caso a defesa seja REMOTA, o aluno devera marcar via SIP com a data, horario e
local (link) propostos a banca.

3. Em seguida, o(a) alun(a)o devera registrar e depositar seu trabalho no SIP, momento

em que também informard os dados de agendamento da banca; é de sua responsabilidade

informar ao(a) orientadora que realizou o registro da defesa no SIP. Em seguida, o(a)
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orientador(a) homologard o depdsito no SIP; é de responsabilidade do(a) orientador(a)
verificar a corre¢do das informagdes prestadas pelo aluno.

4. Ato continuo, o Supervisor de TCC homologard o depésito. E essencial que as
informacdes prestadas pelo(a) aluno(a) e homologadas pelo(a) orientador(a) correspondam
ao agendamento confirmado pela secretaria.

4.1. Inconsisténcias implicardo a ndo homologacao pela Supervisor de TCC e o atraso
na defesa, que nao podera ser realizada até regularizacao do depdsito do trabalho e a emissao
do informativo pertinente.

5. Homologada a defesa no SIP e publicado o informativo da defesa, sua realizacao
poderd ocorrer.

5.1. Na data, hora e local divulgados, o(a) aluno(a) deverd disponibilizar a banca
examinadora a Ata de defesa disponivel no SIP.

5.2. Apds deliberacdo da banca examinadora, a ata, preenchida e assinada pelo(a)s
componentes da banca, devera ser submetida pelo(a) aluno(a) pelo SIP para homologacao
pelo(a) orientador(a) e pelo Supervisor de TCC.

5.3. Junto a ata devera ser entregue versao final do trabalho de conclusdao com
eventuais alteracoes sugeridas ou determinadas pela banca examinadora.

6. Deverao ser obedecidos os seguintes prazos:

e Prazo para realizar o cadastro do TCC no SIP: 19 de outubro de 2024

e Prazo para o orientador confirmar os cadastros:_24 de outubro de 2024

e Prazo para agendar defesa do TCC junto a secretaria: até 21 de janeiro 2025; em

qualquer hipdtese, o contato inicial com a secretaria deve ser feito pelo menos 10 dias

Uteis antes da data da banca pretendida.

Obs.: Os alunos e as alunas poderdo entrar em contato com a Secretaria do Curso
durante o recesso académico para marcar a defesa de TCC.

e Prazo pararealizar o registro da defesa e depositar o TCC no SIP: 21 de janeiro de 2025;

em qualguer hipdtese, o registro devera ocorrer pelo menos 5 dias uteis antes da

banca agendada.
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Prazo para os orientadores homologarem o registro da apresentacao e a entrega do

TCC: 23 de janeiro de 2025; em qualguer hipdtese, a homologacdo deverd ocorrer pelo

menos 5 dias Uteis antes da banca agendada.

e Prazo limite para apresentar/defender o TCC:_03 de fevereiro de 2025.

e Prazo para postar no SIP a ata digitalizada: 04 de fevereiro de 2025.

e Prazo para o orientador homologar a entrega da ata: 05 de fevereiro de 2025.

e Prazo para solicitar o conceito X, caso seja necessdrio: 21 de janeiro de 2025.

7. Na hipotese de pedido de Conceito X, o(a) aluno(a) deverd envia-lo pelo SIP; apds
concordancia do(a) orientador(a), o Supervisor de TCC deliberard e justificard qualquer
indeferimento.

7.1. Ausente concordancia, o(a) aluno(a) poderd realizar o pedido por e-mail e o(a)
orientador(a) sera consultado(a); o Supervisor de TCC entdo deliberard justificadamente.

8. Em caso de duvidas, as normas vigentes aplicdveis ao Trabalho de Conclusdao de Curso
deverdo ser consultadas. Em caso de persisténcia de duvida, favor dirigi-las, exclusivamente,

ao e-mail tcc.dir@ufla.br

9. Os e-mails enviados devem partir das contas @ufla.br de aluno(a)s e orientadore(a)s
pois o sistema tende a considerar e-mails pessoais similares a e-mails UFLA como spam.

10. Os prazos incluidos neste informativo dizem respeito a relacdo entre orientado(a)s,
orientadore(a)s e a Coordenacgdo de TCC e de modo algum prejudicam os prazos estabelecidos

na relacdo orientadore(a)s-orientando(a)s, que também devem ser observados.
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mailto:tcc.dir@ufla.br

		2024-10-03T10:01:55-0300




